SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KADIRLI SOSYAL GUVENLIK MERKEZ] HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GE()

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lifar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararkanan sigortalilar igin)

TALEPLER | i§ GUNUY

1 Yaghitk Ayhginin Baglanmas 3-Sigortals Isten Aynilis Bildirgesi (isten aynildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar igin) ﬁgggﬂ%g%lm
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; ILETILMEKTEDIR
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Sigortaliik Belgesi (Vergi, demek ve oda kaydi olan sigortalilur igin .8, formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi  §
2-Sigortali Isten Aynilig Bildirgesi (igten aynildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar igin) ?Aﬁ:ﬁg];lf GUNU

2 |Mulullik Ayhg Baglanmas: SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; n%m}ﬁt}cmz
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi ILETILMEKTEDIR
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, demek ve oda kayds olan sigortalilar igin 1.B. formu)

3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2- Sigortal sten Aynls Bildingesi Gisten ayridikian soars lk 10 gi iginc talepte bulunaslar igin) TALEPLER | IS GONU
I5 Kazast Ve Meslek Hastaligi = S ICERISINDE iL

3 T SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

Geliel Bodianmasd 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi MODURLOGONE
kol £ o ILETILMEKTEDIR
2-Sigortalihk Belgesi (Vergi, demek ve oda kayds olan sigortahlar igin |.B. formu)
3-Sigortali Isten Ayrihy Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taabhit Belgesi
2-18 yagini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gdmesi halinde 20 Yyaginy, yiiksekgrenim gdrmesi halinde 25 Yasim TALEPLER | {$ GUN(

4 Oliim Aylig Baglanmast doldurmayan erkek gocuklarm ilgili Oretim kurumundan alacaklan 6@renci belgesi, ICERISINDE IL
3- 1 veya lige ldare kurullanindan alinacak Muhg glik Belgesi (Anne-Babalar igin) MUDURLUGONE
4-Vasi llam (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir. ILETILMEKTEDIR
5-4 (b) sigortalilar igin aktif dlim aylik baglama
islemlerinde Sigortalihk Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydt elan sigortalilac igin LB, formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/ ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taabhiit Belgesi 3
2-18 yagini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gdrmesi halinde 20 yagin, yiiksekdgrenim gdrmesi halinde 25 yasini ;&iﬁ;ﬁg; [:_s GONU

5 Oliim Geliri Buglanmas doldurmayan erkek gocuklarin ilgili &@retim kurumundan alacaklary Ggrenci belgesi, M]:rDUR‘LCrGC'NE
3+ il veya lige idare kurullarmdan ahnacak Muhtaghik Belgesi (Anne-Babalar igin) ILETILMEKTEDIR
4-Vasi llami (Hak sahiplerine vasi ta edilmesi durumunda) istenir,

S-Sigortaliun Sliim nedenini bildiren 8lii muayene zabit varakast, otopsi rapory, doktor raporu vb. belgeler
(Caligma Nedeniylo Kesilen Ayhigin | SIGORTALILIK DURUMU 4/ ve 4/b fler igin; E{;‘ﬁ;ﬁ;; t‘f GUNG
6 Yeniden Baglatilmas; 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit DBelgesi MUDURLUGONE
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayds olan sigortalilar igin 1.B. formu) ILETILMEKTEDIR
TALEPLER 1 {8 GONU
7 Bankada 6 Ay Hareket SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve d/b liler igin; ICERISINDE L.
Gormeyen Ayliklar fadesi Talep Dilekgesi MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR




TALEPLER 1 I$ GUNO

Kontrol Muayenesi fle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve d/b liler igin; ICERISINDE L
i ligili fslemler Hastoneye sevk talebi MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
2 i SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; TALEPLER | i§ GUNU
l 3‘1""‘“ e Mkt Do Tl Ve Gy Timmteai e ) ICERISINDE L,
63: Teasil Tazminat 2-Valilik veya Kaymakambktan alinan girev yeri ve stresini gosterir belge MODORLUGUNE
sl 3- Temsil ve Gorev Tazminat Taahhiitnamesi ILETILMEKTEDIR
TALEPLER 1 I$ GUNU
10 Baglanan Ayliklann Kontrolii SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler iin; ICERISINDE IL
Ve Diizeltilmesi Talepleri Talep Dilekgesi MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
TALEPLER 1 {$ GUNU
11 |Ayhiklardan Fuzulen Kesilen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve d/b liler igin; ICERISINDE IL.
Miktarlann figililere Odenmesi Talep Dilekgesi MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
Orencilik Halinin Son Bulmasille  |SIGORTALILIK DURUMU 4/b lier igin; TALEPLER | I GUNU
e S E 5 ICERISINDE IL
12 Ayli/Gelirinin Diger Hak Sahiplerine 1-Talep Dilekgesi
Odenmesi 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilig belgesi MODORLUGONE
ILETILMEKTEDIR
Evlenmesi Veya Sigortal Caligmast =
Nedeniyle Ayliklan Durdurulan Kiz - T b TALEPLER | IS GOND
5 e S SIGORTALILIK DURUMU 4/b ller icin; ICERISINDE iL
Cocuklannin lsten Aynilmas, D Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi MUDORLUGONE
Kalmas: Veya Boganmasi: Uzerine ILETILMEKTEDIR
|Ayliklannin Yeniden Odenmesi
TALEPLER 1 I$ GOUNU
14 |Esin Bosanmast Veya Dul Kalniasi SIGORTALILIK DURUMU 4/ liler igin; ICERISINDE iL
Neti Tekrar Aylik Bagl Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi MUDURLUGONE
ILETILMEKTEDIR
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; ;f“'i[‘ﬁ’)‘ ‘fGﬂNU
15 [Toptan Odeme Ve Ihya Iglemleri 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi CER gm UE‘: O
2-§i lik i (Vergi, i igin LB, MOD!
Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd: olau sigortalilar igin LB, formu) \LETILMEKTEDIR




A R T S b 4

TALEPLER 1 1$ GUNU

-———L-—-——-—r

2- fera miidiirliginin haczin kaldinlmasmna iligkin yazisi

1 oS g

G e L SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; ICERISINDE IL
16 |Ceasze Ouenci Verilmeai Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi MUDURLOGUNE
ILETILMEKTEDIR
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; [ TALEPLER | IS GUNU
S 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi ICERISINDE IL
Lol | Suieae) 8 Veritmes! (Islemin sonuglandinlmas: igin kontrol memirlan tarafindan boganmanin muvazaal olup olmadigina dair rapor MUDURLUGUNE
diizenlenmesi gerekmektedir.) ILETILMEKTEDIR
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
lera Kesintisinin ] 5 -
1- Tal 1
i Kaldinlmas: f5lemleri shep Dilcka Lo

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

TALEPLER | IS GUNU

3-Dogum Raporu

e ICERISINDE IL.
£ Banka T Subs Degls izl Talep Dilekgesi MUDURLUGONE
ILETILMEKTEDIR
i o SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; TALEPLER 1 I$ GONU
30 Yﬁ"."?i‘.'".’“:f:“g;“ Siuoralt Ve Hak | Totep Difekgesi ICERISINDE IL.
Pt 2-Veraset ilam MUDURLUGUNE
eI orn. X3 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bul dair vergi dail alinan belge ILETILMEKTEDIR
1-Tevil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-l1k taksitin oclendigine dair makbuz veyn dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tagmmaz mallar glsterilmig isc, bu mallarn degier tespitlerinin yapilmasmda Kurum tekuik
clemanlarmca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkigilerce dilzenlenmis raporlar harig rapor diizenl ekspertiz
e o ; veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
2l [Takstiedim lloml 3-Borg mildact 100.000-TL ve altinda bulunan Gzel sekitr borglulars ike borg miktanna bakilmaksizin kamy kerumve || 00
kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
6-Borg miktar: 100.000-TL iistiinde olan 5: ktor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci Mali
lisavirler veya Yeminli Mali Milgavirl lenen “Clok Zar Kin Rporéses:
7-Borg miktari 100.000-TL iizerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tiizel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkiisii
22 Emzirme Odencgi Verilmesi 1-Dogum Raporu veya KPS'den Alinan Bilgiler 9 giin
23 Saglik Aktivasyon Islemleri Beyan Taabhiit Belgesi Ayni giin
e
24 | Gesicils Goremealik ;?::m:? il 9 giin
Odenegi Verilmesi

PETS o "



2 |- T Ay e U Far
1-f5 Kazas: Ve Meslcl Hastalif

R S
Bildirim Formu (SS1Y Ek 7)

| LER

béliim fotokopileri,

25 {Lﬁ‘l‘“““;}’k 5 2-Sailk Hizmet Sunuculan Tarafindan Tanzim Olunan Rapor ﬁg‘;ﬁﬁ%ﬁ&
iinin Tespiti 3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kuza Tespit Tutanads ILETILMEKTEDIR
TALEPLER | I$ GUNU
e ICERISINDE IL
126 Yaghlik Ayhin Baglanmas; Tahsis Talep dilckgesi MUDORLUGONE
ILETILMEKTEDIR
1-Yurtduginda galigannr icin galigtig ilkeden alacag hizmet belgesi (sbzlesme olmayan iilkelerde hizmet belgesi Atagelik | TALEPLER | S GONO
27 |Yundiss Borglanma Talepler onayl olacak) ICERISINDE IL

2-Ev hamlar igin oturdugu yerdeki yerel ydnetimden aldiklar belgelerin Elgilikten onaylatilmasi ve pasaportlann ilgili [MODURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

MW AL
1- Bulgaristan Hizmetlerini Borglanma Talep Dilekgesi,

4- 1.B. Formy
5-$irket kayitlan

oy  |Bulgaristan (Gégmen) Hizmet i B vesi, ICERISINQE IL
Borglanmas 2- Yurtdisi galigma siirelerini gosterir hizmet belgesi, MUDIORLUGUNFR
ILETILMEKTED
; 30 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi, TALEPLER | I$ GUNGY
Yurtdigs Borglanmasina _G“"- 2- 3201 sayil Kanuna Giire Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit Belgesi, ICERISINDE IL
0 [Veshik Ay Boglanmasi (Tasea 73200 sinda ket eden sigortalilardan giincel tribli hizmet belges, MODURLUGONE
Birimi) 4- Borg Odeme Makbuzu ILETILMEKTEDIR
TALEPLER | [$ GUNO
Yurtdisi Borglanmasina Gére - Tahsis Tal Beyen Taabitt Beluesi ICERISINDE IL
30 Oliim Ayl Buglanmasi (Tagm Bicimi) Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit elgesi, mgﬁﬁ&iﬁg&
3"&” wxl?“ lar
== crgi yit
31 Hizmet ih;«u: 3- 1.B. Formu :E_gg‘usﬂ%g%_h?
Rt ILETILMEKTEDIR
1-Sigorta sicil numaras ve sigortalt hizmetin gegtii il
2-Inya talep dilekgesi
12 Hi Birlegtinmesi 3-Vergi Kayitlan

3 giin

e D

- | AP M g il

T

N R o |




T 1-Askerlik belgesi
3 E:::‘“,“‘" Sigortaliik 2- Orenim belgesi, 3 gin
= 3- 506 ve 1479 sayih Kanuna tabi gegen hizmetler
+ Savay : +
Sosyal Giivenlik Sozlegmesi Yapilan
Ulkelerde i ZlA i 7
34 5in el Birlegtirilmesi Hizmet birlesticilmesi igin talep dilekgesi 15 giin
Islemierini Yapmak
5434 Sayili Kanunun Uygulamaluriyly
35 |lgili Olarak Kurumlara Gorilg Kurum yazilar: veya igtirakgi talep dilekgeleri 10 giin
Bildirmek
Borglanma [sleminden 1-Dilekge, =
e Vazgeeme I giin
TALEPLER 1 15 GUND
s g ] i ICERISINDE iL
Dilek
37 [Tescil Dizeltme Sigortah Dilekgesi MUDURLOGONE
ILETILMEKTEDIR
[
TALEPLER 1 I GUND
i % 5 : " ICERISINDE IL
S5 i Dileks
38 [Hizmet Diizeltme igortal Dilckgesi MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
4 1-Borglanma belgesi
3 |Askerlik Borglanmas: 2-Askerlik sire belgesi ( Askerlik siresi Yedok Subay ofarak gegenterde terhis belgesi) 1 gin
40 Dogum Borglanmas Borglanma belgesi 1 giin
41 Avukatlarin $taj 1-Borglanma belgesi en
Borglandinimast 2-Staj belgesi (Barodan onayli) o
Kesenek fadesi Ve Toptan Gdeme h i Eﬁﬁgﬁfggl}f e
42 Y tiye Olan Hi i talep dilel i
fmhs Tye Olan Hizmetlerin ya talep dilekgesi MUDURLUGUNE
ILETH.MEKTEDIR

|




5510 Sayih Kanun Uyarinca, 4/1-A

Isverenler, isyeri bildicgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1= Yerleim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayl vekiletname ve imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda wlduklars defterin tiiriinii gasteren resmi nitelikteki belgelerin

4- Tiizel kigilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi tiizel kigiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza

sirkiilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik stizlesmesini,
1

s & ?-Kﬁp{mldr isyerinde, kat maliklerini y 101, adreslerini ve Tilrkiye Cumburiyeti kimfik numaralarin gosterir "
3 istesini, 1 giin
s'm:.l Dhmh"" C{fll;!}k}an 7- lhale konusu iglerde, igin sozlesmesinin veya igin tstlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash ya da idarece onayh
Isyericrinin Tescil Edilmesi B Fr
fotokopilerini,
8- Ingaat isyeclerinde, Yapi ruhsatmin onayh fu’okopisi. varsa arsa sahibi ilc milteahhit arasindaki noter onayl ingaat
yapim sbzlesmesini,
igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg biray iginde isyerini gevrosine alan Kurumu ilgili initesine vereceklerdir,
! is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimiilikleci baslamadais Gnce, isyeri bildirgesi harig yukarida
sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmus oldugu sbzlesmenin bir Sregiini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda génderirler
L-¢-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici Kodu ve Kullanie: Sifresi Bagvuru Formu
2-¢-Sigorta Sozlegmesi
a- Isverenin gergek kisi olmast durumunda bagvurular, gergek kisi olan igverenlerce yapilabilecegi gibi, gergek kigi
igverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapulabilecektir, Ancak bu durumda, yetki verilmesi
44 E-Bildirge Bagvury talep edilen kullanict igin diizenlenmis vekdletnamenin aslinn Veya noter onayh suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile 1 giin
birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir,
b- Iverenin tiizel kisi olmas durumunda bagvuru formunda hem tiizel kigiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kiginin
igveren olarak imzast, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza
sickiilerinin veya vekaletnamenin ash ya da onayh sureti cklenecekiir
1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyannca ihale fizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle
Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim boreu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda Gmegi 01/10/2007
tarih 2007-75 sayih Genelge ekinde yer alan “4734 Sayilh Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur Yaziss -
45| Borcu Yoktur Yazilan Verilmesine llig yn‘l'alep Formu(EK™6 )" ile basvurmalan gerekmektedic. AyiEin
2-Onaylanmug Kigi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginn bildirilmesine iliskin
milracaatlar, Gracgi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayil Genelge ckinde yer alan bagvury formu(EK-1) ile yapilacaktir,
1-e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tiizel Kigilerde ve Adi Ortaklik Bagvunularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinjp fotokopisi
4- Imza sickiilerinin noter onayl sureti veya folokopisi
46 E-Borcu Yoktur Bagvurulan 5 - Ortak olunan isyerlorine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerlo belgelenmesi Ayni giin
Gergek Kigi bagvurusunda:
6-Niifus Ciizdanunin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
- imza sirkillerinin noter onayh sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklk tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya difier belgelerle belgelenmesi
9 - Ust diizey ydneticilerin goreve baglama, gorev bitig tarihlerinin belgelenmesi,
lligiksizlik Belgesinin i i
47 Diizenleamesi Dilekge 3 giin
48 |Asgari Iscilik Uygulamast Dilekge 3 giin
5510 Sayih Kanunun 4/1-A
Kapsamunda Sigortali Caligtiran " -
49 Isverenlere Kesilen Dilekge 15 giin
i Para Cezalarina itiraz
50 g::::sm Beyaninim Prime esas glnlik kazang beyan talcp formy | 2 giin
51 $ahis Fatura Odemeleri 1L Miidiirliigi Yaziss / Talep Dilekgesi 30 giin




Sosyal Gitvenlik Kurumu

Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hukki Kanununun Uygulanmasina

2 |Basioap Bilgi Edinme liskin Bsas vo Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9) 10 gin
53 [Cumhurbaskanh fletigim Merkezi P
Bagvurulan (CIMER) L
1
Caligma Hayat: flctigim
i Merkezi Basvuralar: (Alo 170) 2 giln
55 Genel Saflk Sigortass (GSS) Sosyal Yardimlagma ve Dayamigma Vakfy gelir tespit sonucunun bildirilmes] halinde | Ay giin

im
Unvan
| Adres
Telefon
Fax

e-posta

: Veysel ACAR

1k Miiracaat Yeri  : SGK Kadirli Sosyal Giivenlik Merkezi

: Sosyal Giivenlik Merkezi Miidirg
+ Sehit Kansu Kiigiikates Mah, 1846.Sokak No: 2/A Kadirli /OSMANIYE

:0(328) 717 08 22
1(328) 7171234
+ kadirlisgm@sgk.gov.1r




