KADIRLI KAYMAKAMLIGI iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TAPLOSU

SIRA VATANDASA BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1-Dogum Raporu (var isc)
5490 sayilt Niitus-Hizmetleri Kanununun 15 inci maddesi
2-Bildirim; ana, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamas:
halinde, gocugun biiyiik ana, biiyiik baba veya ergin kardesleri ya
da gocufu yaninda bulunduranlar tarafindan, dogumu gdsteren
resmi belgeye veya sozlii beyana dayali olarak da yapilabilir.
Evlilik disinda diinyaya gelen gocuklarin bildirimi ise ana, ananin
Dogum lslemleri kiigiik, kisith veya 6lmiis olmas: ya da velayetin kend?sinden 5
1 (Nitfusa ilk Kayit) alinmis olmasi durumunda ¢ocuk igin atanacak vasi veya 5-10 dakika
kayyimlart tarafindan veya velayetin babaya verilmesi
durumunda baba tarafindan yapilir.
Niifus  Hizmetleri  Kanununun Uygulamasina  1ligkin
Yonetmeligin 26/1 maddesi.
2-Evlilik dncesi dogan gocuklarin anne baba tarafindan birlikte
bildirilmesi zorunludur.
Niifus  Hizmetleri  Kanununun Uygulamasina  fligkin
Yonetmeligin 24. maddesi
1-Sakli niifus ilmithaberi ( Miiracaat swasinda Niifus
Miidiirliigiince hazirlanacak)
2- Dilekge
3- Beyan formu
2 Sakh niifus islemleri 4-Ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag: 6 ay
5- 5 adet fotograf
5490 sayih Nufus Hizmetleri Kanununun 11 inci maddesi ve
Nifus  Hizmetleri  Kanununun  Uygulanmasina Tliskin
Ydnetmelifin 35 inci maddesi
- Niifus yazimlarinda kayit digi kalanlar, Tiirkiye’de
bulunduklar1 yer niifus miidiirliigiine, yabanci iilkelerde ise
bulunduklar1 bdlgedeki, yoksa o yere en yakin dis temsilcilige
veya dogrudan Bakanliga bagvururlar,
2-Aranacak Belgeler
Niifus veya uluslararas: aile ciizdanlar, Niifus miidiirliiklerinden
alinmis onayli niifus kayit
3 Niifus Yaziom / 6mek‘lcri, As{cerlik_terhis belgesi,Yas, ad ve soybag1 gibi kisi 10 dakika
Yazim Dis1 Kalanlar | hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme karar1,Genel Miidiirlitkge
verilmis onayli vatandaglik kararlari, Tiirkiye Cumhuriyeti
pasaportlari, Vatandaslik durumu agiklanmg veya niifusa kayith
olduklari yer gosterilmis olmak kaydiyla  okul diplomasi,
tasdikname veya diger belgeler ile gahisilan kurumlarca verilmig
onayli kimlik belgeleridir.
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iligkin
Yonetmeligin 43 fincii maddesi
Iki 6rnek belgesi olarak diizenlenen evienme beyannamesi
Fotografli niifus ciizdam 6rnegi
Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak
saglik raporu/resmi saglik kurulu raporu
Riza belgesi, 6 adet Vesikalik fotograf
4 Evlenme Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi 15 dakika
Evlendirme Memurlugu tarafindan diizenlenen 2 niisha
MERNIS evlendirme Bildirimi
5490 Sayili Niifus hizmetleri kanunun 23 ve 24 iincii
maddesi
4721 sayili Tiirk Medeni Kanunun 136 nc1 Maddesi
1-Oliimii tespit eden kurum tarafindan diizenlenen ve Toplum
sagligi merkezince OBS numaras: verilerek Niifus Miidiirliigiine
5 Oliim gonderilen 2 niisha Mernis 6liim bildirimi 456 daliilia

2-Bildirim swrasinda herhangi bir belge verilemedigi takdirde;
oliniin hisimlarinin ve 8liim olaymmi bilenlerin kimlikleri ile
yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde




givenlik makamlarina miilki idare amirligi araciligr ile
gonderilerek  ilgili  kisinin = ¢liimiiniin  arastriimas:
istenir. Tahkikat sonucuna gore &liim islemi sonuglandirlir.
Tahkikat siiresi ortalamal5-20 is giiniidiir.

Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina [liskin
Yonetmeligin 69. maddesi

1-Mahkeme karar

6 Evliligin Feshi / Iptali | 475, sayili Tiirk Medeni Kanununun 145 ve 146 nci maddesi 4-6 dakika
1-Mahkeme karar1 2 Niisha
7 Bosanma 4721 sayth Tirk Medeni Kanununun 170. maddesi 5490 sayih 4-6 dakika
Niifus Hizmetleri Kanununun 27. maddesi
8 Kayit Diizeltme 1-Mahkeme Karar1 2 Niisha 4-6 dakika
9 Gaiplik / Gaipligin 1-Mahkeme karart
Feshi 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 29 ve 32 inci maddeler 4-6 dakika
1- Bildirim veya vasiyetnamenin iptaline iligkin noterce Niifus
10 V.asi‘y?tn.an.le . M}?Eiﬁrlu.gliin'e gopdenlen yazi. 3 PR 6-10 dakika
Bildirimi / Iptali Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasma [liskin
Yonetmeligin 155. maddesi
11 s 1-Mahkeme karar:
Ev!at Edl.nn.le i E‘vlat 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 315- 317 ve 318. 4-6 dakik
Edinmenin Iptali ; aKika
Maddeleri
1-Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya
konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi senette ya da
vasiyetnamede belirtilen gocugun kendisinden oldugunu beyan 6-10 dakika
etmesidir. Tamima beyaninda bulunan kimse kiigiik veya kisith
ise veli veya vasisinin de rizas) gerekir.
Faniia Tanmai Aranacak "Belgeler: : Dogu{n Raporu (va1: 'lse) Anne"nm niifus
12 iptali kaydmi gosteren niifus ciizdam fotokopisi veya Niifus kayit
P Ornegi gocuk niifusa kayitls ise Niifus ciizdan: veya Niifusa kayitli
oldugunu gosterir Niifus kayit ornegi vb.
belgeler.
4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 295. maddesi
Niifus  Hizmetleri  Kanununun  Uygulanmasina Tliskin
Yonetmeligin 107. maddesi
13 1-Mahkeme karar
Babahga Hiikiim 4721 sayilt Tiirk Medeni Kanununun 301. maddesi 4-6 dakika
14 I-Mahkeme karari 4-6 dakika
Soybagr’ nin Reddi 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 286. Maddesi
15 Gerektiginde Dilekge
Maddi Hata / idarece 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 38, mac_iclesi 4-6 dakika
Kayit Diizeltme / Kayit | Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin
Tamamlama Yonetmeligin 79 ve 80. Maddeleri
Isim Diizeltme Ve @) Ikametin bulundugu yer Niifus Midirligiine miiracaat edilmesi, BasvatudsHities
16 Soyadi Degisiklik b) Kisinin talebini igeren dilekge doldurmasi, 1§Haftave a 1A
islemleri c) Dilekgelerin lige Idare Kuruluna sunulmasi, i
Kizhk Soyadim 1-Dilekge
17 Kullanma Talep 4721 sayili Tiirk Medeni Kanununun 187, maddesi 4-6 dakika
Dilekgeleri
I-Mahkeme Karari
18 5490 sayilt Niifus Hizmetleri Kanununun 40. maddesi
Niifus Kaydinin iptali Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina Iligkin :
Yonetmeligin 98. maddesi 4-6 dakika
1- Dilek¢e veya Mahkeme karari
19 Kayit Tasima/Kayit 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 5. maddesi 10 dakik
Birlestirme Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasma fligkin A
Yonetmeligin 49-67 ve 86. maddeleri
Din Degisikligine 1-Dilekge ;
e Tliskin Islemler 5490 sayil: Niifus Hizmetleri Kanununun  35/2. maddesi 4-6 dakika
2 e 1-Mahkeme karan
21 },etl:ll'; Vasi Blldiimi / 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 404.maddesi 7 470,471, .
P 472, 473 474,475 ve 476. Maddeleri 4-6 dakika
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Gogmen Olarak veya
Yetkili Makam
Karar ile Tiirk
Vatandashg
Kazananlarmn Aile
Kayitlarimin
Birlestirilmesi

Gogmen olarak veya yetkili makam karariyla degisik tarihlerde
Tiirk vatandaghgini kazanarak farkl hanelere tescil edilen ya da
ayn aileden olduklarimi iddia eden on sekiz yasindan biiyiik
kigilerin; bu yénde yazili bagvurulari ve ibraz edecekleri
belgelere gore aymi aileden olduklarimi ispat etmeleri, ayni
aileden olduklarini belgeleyememeleri halinde ise mahkemeden
alacaklari tespit kararlarina gore kayitlar: birlestirilir.

Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iligkin

Yonetmeligin 49, Maddesi

10 dakika
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T.C. Kimlik Karti

1. “https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr”intemet sitesinden
veya “Alo 199” ¢agr1 merkezi araciligiyla randevu alinarak yada
randevusuz olarak niifus miidiirliiklerine kimlik kart: talebinde
biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasinin tamamlamus
herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2. flk defa kimlik kart: basvurusu; niifus ciizdan,
uluslararas aile clizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur
clizdani, avukat kimlik kart1, askeri kimlik karti, basmn kartt gibi
kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapilir.

3. On bes yaginin tamamlamug kisilerin kimlik kart:
miiracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport,
okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya
OSYM tarafindan verilmis smava girig belgesi, fotografli bir
belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, ergin
cocuk, ergin kardes veya vasinin beyani yeterli sayilacaktir,

4, On bes yasinin tamamlamus kisilerin fotografli kimlik
belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba, ergin gocuk, ergin
kardes veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.

5. Sorusturmanin olumlu sonuglanmas: halinde kimlik kart:
bagvurusu aliacaktir. Sorugturmanin olumlu sonuglanmamasi ya
da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kiginin
iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diigtilmesi
hélinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin Olmiig
olmas1 hélinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk
mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair
tespit karari ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu
alinmayacaktir.

Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak
fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alti ay
iginde gekilmis ve biyometrik olmas: gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda gogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul
edilmez,

a) 1 adet S0X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

Randevulu
siranumarasi
yandiktan sonra

10-15 dakika
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Siiriicii belgesi
Bagvuru Islemleri

a) ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tr adresinden internet iizerinden randevu
alinmasi,

b) Saglik Raporu

c) Siirlicii Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili banka,
PTT ve Vergi Dairelerinden yatirilmas:,

d) 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

e) 10 parmak ¢evirmeli Biyometrik verisi alma islemi,

Randevulu
siranumarasi
yandiktan sonra

5-10 dk
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UMUMA MAHSUS
PASAPORT BASVURU
ISLEMLERI

a)ALO199 Vatandas Iletisim Merkezinden telefon ile veya
randevu.nvi.gov.tradresinden internet iizerinden randevu
alinmasi,

b) Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili
banka, PTT ve VergiDairelerinden yatirilmasi,

c)Basvuruda bulunacak olan tiim kisilerin islem esnasinda
hazir bulunmasi, d)Anaokulu ve [lk6gretim okulunda ogrenci
olanlar igin onayh Ogrenci Belgesie)Yurtdiginda ogrenci
olanlarin vergi dairelerinden kag yillik hargsiz pasaport
alabilecegine dair onayli yaz,

f)1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

9) 10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma islemi,
h)Resit olmayan gocuklar i¢in bagvurularda anne ve babanin
ayni anda birliktemuvafakat vermeleri, birlikte miiracaat

Randevulu Sira
numarast
Yandiktan sonra

5-10 dk




edilememesi halinde Noter Muvafakati ile miiracaat edilmesi,
Anne veya babadan birisinin yabanct iilke vatandagi olmast
halinde NoterMuvafakat: bulundurulmasi,

Uluslararas: aile

1-Fotografli Uluslararas: aile clizdan talep belgesi (Ciftlerin
2000 y1lindan sonra diizenlenen (Yipranmamus) niifus
ciizdanlarini ibraz etmeleri halinde belge aranmaz)

8 ciizdam 2-Fotograf. (1 er adet talep belgesindeki fotografin aynist ve son 1S dakika
6 ay igerisinde gekilmis)
Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 128 inci maddesi
1- Niifus clizdan
2-Dilekge (Sahsen miiracaat da gerck yok)
27 Niifus Kayit Ornegi 3- Vekaletname ( Sahsen miiracaat da gerek yok) 1 dakika
5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanununun 43 tincii maddesi
Uluslararasi 1-Niifus Ciizdam
Sozlesmeler Uyarinca | Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu ve Sézlesmeleri (16
Diizenlenen ; “A nolu sdzlegme)
(Dogum Kayit 1-Niifus Cilizdan:
Ornegi), B (Evlenme | 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, dogum belgesi ile daha
28 Kayit Ornegi), C Once evlenmis olup da evlenmesi sona erenlerin bu durumlarint .
(Oliim Kayit Ornegi) | gosterir tasdik ve terciime edilmis medeni hal belgeleri S dakika
Formlari Milletlerarast Ahvali $ahsiye Komisyonu Sézlesmeleri (20 nolu
Uluslar arasi sbzlegme)
Evlenme Ehliyet
_Belgesi
Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii icerisinde miiracaat
edilir. a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri
Tabaninda yer alip almadig ile beyan edilen adreste bagkasinin
olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir
belge istenmeksizin adres beyan tescil edilir.
b-Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir
bagkasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu | Randevulu Sira
29 ile beyanint teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi numarast
belgeler istenir, Yandiktan sonra
Adres Beyam 2. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin 5 dakika
birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakat
belgesi imzalattirilir. Islemi yapan memur siiphe halinde Kolluk
Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve Tahkikat sonucuna
gore islemi sonuglandirir veya reddeder.
Geg bildirim veya gergege aykirt Adres Beyam halinde 5490
sayili Niifus Kanunu uyarmea idari Para Cezasi uygulanir,
Kisiler s6z konusu oldugunda;
30 Yerlesim Yeri ve »  Kimligini ispat edecegi bir belge 1 dakika
Diger Adres Belgesi »  Yetki verildigine dair vekillik belgesi
Kurumlarla Yapilan | Miilki Idare amirinin Yazili Emri .
o Yaz 7 giin
sma

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile

yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Kadirli Nifus Midirlugi

Isim :Handan KESKIN
Unvan :Sef

Isim  :Numan YANARATES
Unvan :Sef

Tel: 0328 718 2121 Faks: 0328 718 2120
E-Posta: kadirli80@nvi.gov.tr

Isim :Fuat PALA
Unvan : Niifus Miidiirii

Ikinci Miiracaat Yeri: Kadirli Niifus Miidiirlagii

Tel: 0328 718 21 21 Faks: 0328 718 2120
E-Posta: kadirli80@nvi.gov.tr

Ugiincii Miiracaat Yeri
: Vehbi BAKIR

Isim

: KADIRLI KAYMAKAMLIGI

Unvani : Kaymakam

Telefon: 0328 718 10 05 Faks : 0328 718 2023 Email. kadirlikaymakamligi@hotmail.com




